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Prise en main de Windows 11

(] ] Bienvenue sur Windows 11 ! Ce guide vous accompagnera dans la découverte et la prise
en main de ses nouvelles fonctionnalités.

Les Nouveautés

» Nouveau Design

Windows 11 introduit une interface repensée et simplifiée, offrant une expérience utilisateur plus
fluide et moderne. Les applications telles que I'Explorateur de fichiers, Bloc-notes, Parametres, et
Paint ont été redessinées pour s'intégrer harmonieusement a ce nouveau look.

» Le menu Démarrer a été repensé et simplifié :
Disparition des tuiles dynamiques : Les tuiles dynamiques ont été remplacées par une liste
d'applications épinglées.
Position centrale : Le menu Démarrer est maintenant centré par défaut sur la barre des taches,
offrant un acces plus direct et intuitif.

» Barre des Taches a également évolué

lcones centrées : Les icones sont désormais centrées par défaut, alignées avec le menu Démarrer
pour une apparence plus cohérente.

» Fenétres Snap Layouts

Windows 11 propose un nouveau systeme d'ancrage et d'organisation des fenétres appelé Snap
Layouts. Ce systeme permet de disposer les fenétres de maniere plus précise et ergonomique
sur |'écran.
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1. Découverte de lI'interface Windows 11

wvey
|
Lo

B Qrerecne o @ B e Qee Mg

T Barre des taches T

1. Le menu Windows :
Accés aux parametres, aux applications et a une barre de recherche.

2. La barre de recherche :
Permet de trouver les applications ou les fichiers sur votre ordinateur, ainsi que
de faire une recherche internet.

3. La zone des applications :
Contient les applications épinglées et celles qui sont actuellement ouvertes
(soulignés d'un trait).

4. La barre de notifications et applications systéme :
Contient les programmes qui s'exécutent en arriere-plan et les programmes
systeme (mode de connexion internet, périphériques branchés, parametres audio,
alertes de sécurité, état de la batterie).

5. Les icones du bureau

6. L'arriére-plan

1.1. Bureau Windows

Afficher le Bureau « Accéder rapidement au bureau :

Cliquez sur I'extrémité droite de la barre des taches
= 16:02 ope . .

@ D@ 0.0 &  ou utilisez le raccourci Windows + D.

« Changer I'image du bureau :
Faire un clic droit sur le bureau > Personnaliser > Arriere-plan.

» Créer un raccourci sur le bureau :
Faire un clic droitt sur un fichier > Envoyer vers > Bureau (Créer un raccourci).
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Le menu Démarrer est organisé en quatre

1.2. Zones de menu Démarrer

zones principales :

1.

Recherche : recherchez rapidement des
applications, des fichiers et des parametres
en tapant des mots clés.

Epingles : applications, fichiers, dossiers et
sites web épinglés dans un format de grille
pour un acces facile. “Toutes les applications”
affiche une liste alphabétique de toutes les
applications installées.

Recommandations: applications recemment
ajoutées et frequemment utilisées, ainsi que
les fichiers reccemment ouverts.

Compte : icone de profil pour les parameétres
de compte, le changement de compte ou
la déconnexion. Vous pouvez également
ajouter des raccourcis pour faciliter 'acces aux
dossiers courants. Le bouton d'alimentation
vous permet de verrouiller, de mettre en veille,
d‘arréter, ou de redémarrer votre appareil.

o Q Rechercher des applications. des paramétres et des documents

Téche épinglée

e Microsoft Edge  Word PowerPoint

Microsoft Store Photos Microsoft 365
(Office)
('] 4] e g
ar = ]
Retouche photo Microsot Angry Birds 2

Clip champ

Recommandé

Salle Adobe Light
9 Récemment ajouté
@ 2025 Programmation de concerls
il yaunph.

@ Q! Packaging
llya4h

o a Amanda Brady

Toutes les applications &gt

OneNote TikTok To Do
B B 0.

.
Mobile connecg  Instagram Zone de dessin

me Video

Pri

w
g
o

Disney+

Plus de &gt;

@ Presentation de |'état du marketing
l'ya23m

@ Lettre de motivation
llya2h
2025 Budget ajusté
Hier & 16h24

&5
[
&

O

Vous pouvez personnaliser la disposition du menu Démarrer pour afficher plus d'épingles, plus de
recommandations, ou conserver la disposition par défaut.

Sélectionnez "Démarrer”, cliquez avec le bouton droit en bas du menu Démarrer et sélectionnez
“Parameétres de démarrage”.

Y

1.3.  Ajouter un raccourci sur la barre des taches

Pour épingler une application a la barre des

a . 3 Désépingler de I'écran de démarrage
taches - OneDriv
E I <7 Epingler 4 la barre des tiches I
Calculat:
» Recherchez-la au préalable via la zone de @ Paramétres des applications
recherche, puis faites un clic droit et sélectionner FREMEL o aluer et noter

“Epingler a la barre des taches”.

s Explorat B
W

Vous pouvez également glisser certains

] éléments du bureau sur la barre des taches.
>

{6
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1.4. Personnaliser la disposition de la barre des taches

Vous pouvez personnaliser la disposition de la barre des taches et modifier différents comportements
suivant vos préférence utilisateur.

Exemple : En régle générale, les icones de la barre des taches sont centrées, mais vous pouvez
également les aligner sur le c6té de la barre des taches.

Modifier I'alignement de la barre des taches :

« Faites un clic droit sur la barre des tiches Personnalisation > Barre des taches
et sélectionnez “Parameétres de la barre

A "
deS taCheS . Comportements de |a barre des taches
Alignement de la barre des taches, badges, masquage automatigue, et i

« Développez Comportements de la affichages multiples
barre des taches et sélectionnez I'option
souhaitée pour I'alignement de la barre Alignement de la barre des taches
des taches (centre ou gauche).

Gauche ~

1.5. Prendre rapidement des notes

Sticky Notes devient Pense-bétes !
® Cliquez sur le bouton Démarrer, puis tapez Pense-bétes.
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1.6. Organiser vos fenétres

La fonctionnalité d'ancrage des fenétres de Windows propose des dispositions prédéfinies pour
organiser facilement toutes vos fenétres ouvertes.

Pour ouvrir les dispositions d’ancrage :

« Avecleclavier: Maintenez enfoncée latouche
Windows @8 + une touche de direction pour
ancrer votre application active. Vous pouvez
modifier les dispositions d'ancrage a l'aide

des touches de direction de votre clavier.

« Avec la souris : Dans la fenétre que vous
souhaitez ancrer, survolez le bouton “Réduire”
ou "Agrandir” pour afficher les options de
disposition.

Assistant d’ancrage

« L'Assistantd’ancrage apparaitautomatiquement
une fois que vous avez ancré votre premiere
fenétre. Il affiche toutes les autres fenétres
ouvertes sous forme de miniatures afin que
vous puissiez choisir celles que vous souhaitez
ajouter a la disposition sélectionnée.

Désactiver I'ancrage des fenétres

1. Ouvrir les parametres :
] ]

Appuyez sur Windows == + i pour ouvrir les Parametres.
2. Accéder aux options de multitache :
Cliquez sur Systéme, puis sélectionnez Multitache dans le menu latéral.

3. Désactiver I'ancrage des fenétres :
Désactivez I'option Ancrer les fenétres ou ajustez les parametres spécifiques, comme Lors
de I'ancrage d’une fenétre, afficher ce que je peux ancrer a coté.

Ces modifications empécheront I'ancrage automatique des fenétres, ainsi que les suggestions lors
de leur déplacement vers les bords de |'écran.

Réduire toutes les fenétres:

. Appuyez sur Windows =& + D pour afficher le bureau.
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1.7. Zone des applications systeme

La zone des applications systeme se trouve en
bas a droite de la barre des taches.

Elle contient les programmes qui s'exécutent
en arriere-plan et les programmes systeme
tels que :

15:52

19/03/2025

@ Mode de connexion internet : indique I'état de votre connexion Wi-Fi ou Ethernet.

e Périphériques branchés : affiche les périphériques connectés a votre ordinateur.

) Parameétres audio : permet de régler le volume et de choisir les périphériques audio.

Q Alertes de sécurité : affiche les notifications de sécurité et les mises a jour.

(¥} Etat de la batterie : indique le niveau de charge de la batterie de votre ordinateur portable.

Gérer les icones systéeme dans la barre d’état

1. Ouvrir les Parametres :
Menu Démarrer > Paramétres, ou Windows &a + i.

2. Accéder a la personnalisation :
Allez dans Personnalisation > Barre des taches.

3. Afficher ou masquer une icone :
Cliquez sur Autres icones de la barre d'état systeme.
Activez ou désactivez les interrupteurs selon vos préférences.

& Paramétres

@®  GaumetEddy
L J edgaumet@pc.in.ac-grenoble.fr

Rechercher un paramétre Q Menu dlicéne masqué ¢
P Lo et e e ot accesablss s e acive @D
B systeme Périphériques Bluetooth ative @D
€ Bluetooth et appareils
Microsoft Teams ative @D
¥ Réseau et Internet
| 7 personnalisation (B Fortictient System Tray Controller ative @D
B Applications
B send to oneNote Tool acie @D
Comptes
P Heure et langue @ creenshot adive @D
& Jeux
Element Désactive @ )

Confidentialité et sécurité SCNotification Désactive @ )

;
9
4
K Accessibilité
@
®

Windows Update -
Retirer le périphérique en toute sécurité et éjecter le média Désactivé @ )

Masquer ou afficher des icones via le menu caché :

Cliquez sur la fleche vers le haut dans la barre d’état systeme :
« Pour masquer une icone, faites-la glisser vers ce menu.
« Pour afficher une icone, faites l'inverse en la glissant vers la
barre d'état.

~k To@ 416PM o

3/24/2025 %
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2. Utiliser I'Explorateur de fichiers

L'Explorateur de fichiers est I'outil principal pour naviguer et organiser vos documents.

Sélectionnez-le dans la barre des taches ou le menu Tooare R
7 . louveau Triex 8= Afficher - (B Détails
Démarrer, ou appuyez sur la Touche Windows =& + E sl ——
sur votre clavier. e
WMoweaw  # E %
L Teléchargem # Vidéos
= documers # n Stocké localement
P Images » ' Favoris
O Vusique  # Une fois que vous aurez épinglé certains fichiers, nous les afficherons ici
O videos ~ Reécent
- mor SR B
2.1. Utiliser des onglets
I
« Vous pouvez ouvrir plusieurs onglets -
1 . B CepcC x L
d'explorateur Windows avec le + en haut . . o ol
de celui-ci ou par raccourci clavier Ctrl + T.
De la méme maniere, vous pourrez fermer
vos onglets en utilisant le raccourci Ctrl + W.
M cepc X +
s .« . B . < ™ C O > cepc >
« Vous pouvez également choisir d'ouvrir
. s . 0 ED L Trier ~ 8= Afficher -
directement un répertoire ou un support de : o |
. v [l Bureau v Périphériques et lecteurs
stockage dans un nouvel onglet en faisant R i
. . . . . . . h _'207
un clic droit sur celui-ci, puis en choisissant 0 s e © @
“Ouvrir dans une nouvelle fenétre”. . pug- b

= T
> [ Documents _ N
- 7 Cuvrir dans une nouvelle fenétr.

2.2. Prévisualiser des fichiers

L'explorateur de fichier embarque un volet de prévisualisation
pour vos fichiers.

Pour l'activer, cliquez sur le bouton "Afficher” dans la barre
d'outils, survolez le sous-menu Afficher et sélectionnez e
“Volet de visualisation”. ‘

! == Liste

M Trier ~ 5= Afficher ~

[ Trés grandes icones

Grandes icénes

oo

Icénes moyennes

Petites icones

oo
oo

Détails

Maosaiques

o
o
g

Contenu
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2.3. Ajouter la corbeille dans I'explorateur

Par défaut, I'Explorateur de fichiers ne donne

9. ' v I CePC
pas acces a la corbeille dans laquelle se trouvent
tous les éléments que vous avez supprimés. > &8 Windows (C)
Pour y accéder, vous n'avez guere d'autre choix > s SERVICES (5
que de vous rendre sur le bureau de votre PC. o v Afficher ce PC
» __ Bibliothéques

. X e . Afficher le réseau
Il est toutefois possible d'intégrer la corbeille > [l Panneau dec
a I'Explorateur de fichiers. Pour ce faire, 8 Corbeille Afficher les bibliotheques
faites un clic droit dans une zone vide de la I ~  Afficher tous les dossiers I
colonne de gauche, puis choisissez “Afficher

. ” Développer jusqu'au dossier actif
tous les dossiers”. PRECJHES

La Corbeille (ainsi que le Panneau de configuration) sera a présent accessible directement dans la
colonne de gauche de I'Explorateur de fichiers.

2.4. Nouveau menu contextuel de Windows

Windows 11 introduit un nouveau menu contextuel modernisé. Lorsque vous faites un clic droit sur
un fichier ou un dossier, vous verrez un menu plus compact et visuellement cohérent avec le reste
du systeme d'exploitation.

« Vous trouverez Couper, Copier, Coller,
Renommer, Partager et Supprimer en haut « ©@ @O @ W
du menu ConteXtue|. Couper  Copier Coller Renommer Supprimer

Ouvrir Entrée

(=]

Ouvrir dans un nouvel onglet

« Pour accéder a des options supplémentaires,

VOus pouvez Cl iquer sur "AfﬁCher plus [ OQuvrir dans une nouvelle fenétre
I ° ”

d optlons . <> Epingler a I'accés rapide
<2 Epingler au menu Démarrer
7 Compresser vers... »
Copier en tant que chemin d'accés Ctrl+Maj+C
22 Propriétés Alt+Entrée
M Open in Terminal
£ Afficher d'autres d'options
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2.5.

Windows n’indique pas nativement les extensions de
fichiers dans I'Explorateur de fichiers.

Pour les afficher, cliquez sur le bouton Afficher, puis dans
le sous-menu Afficher, choisissez Extensions de noms
de fichiers.

La Corbeille (ainsi que le Panneau de configuration) sera
a présent accessible directement dans la colonne de
gauche de I'Explorateur de fichiers.

2.6.

Afficher les extensions de vos fichiers

N Trier ~ O Afficher ~

[ Trés grandes

O Grandes icon
=]

icones

es

lcénes moyennes

22 Petites icénes

== Liste
= Détails
= Mosaiques

= Contenu

Volet des détails

Volet de visualisation

D ~ ([0 Volet de navigation

%= Affichage compact

Utiliser I'acces rapide dans I'Explorateur de fichiers

Sur Windows 11, I'option a changé : "Accés rapide” a été remplacée par “Accueil”.

Activer ou désactiver I’Acces rapide :

1.

Ouvrez I'Explorateur de fichiers (Windows =8 + E).

2. Cliquez sur les trois points en haut, puis sur

Options.

3. Dans l'onglet Général, sous “Ouvrir I'Explorateur

de fichiers dans, choisissez :
Accueil pour activer l/Acces rapide.
Ce PC pour le désactiver.

4. Cliquez sur Appliquer, puis OK.

Ve
.

Epingler ou détacher un dossier de I'Acces rapide :

10/12

Epingler un dossier :

Ouvrez I'Explorateur de fichiers (Windows aa + E).

Faites un clic droit sur le dossier souhaité.
Sélectionnez "Epingler a I'Acces rapide”.

Détacher un dossier :

Ouvrez I'Explorateur de fichiers.

Faites un clic droit sur le dossier dans Acces
rapide (volet gauche).

Sélectionnez "Détacher de I'Accés rapide”.

SIASI - Grenoble

T Trier ~ 8= Affiche:

* [ Se connecter & un serveur

L]

multimédia

2 Ajouter un emplacement réseau

2 Connecter un lecteur réseau

52 Déconnecter un lecteur réseau

{5 Sélectionner tout
oo
oo Aucun

2% Inverser la sélection

/2 Propriétés

78 Options
Nom 9{7 18]
PerfLog Couper  Copier

Progran e Ouwrir

Options des dossiers X

Général Wuffichage Rechercher

Ourir I fkplorateur
defichighs dans - | fecuel h

Paarco S

© Ouvirtous les dossicrs dans la méme fenétre

() Ouwrir chaque dossier dans une fenétre distincte

Cliguer surles éléments de la maniére suivante
1 (D) Ouvrirles éléments par un simple clic (sélection par pointage
_ﬁ Souligner les tires d'icénes comme dans mon navigateu
Ne souligner Iss titres d icanes que si le pointeur est sur
© Ouvrir les éléments par un double-clic (sélection par simple ¢

Corfidentialité
8 Afficher les fichiers récemment utiisés
B Afficher les dossiers fréquemmert utilsés
8 Afficher la section recommended

8 Inclure les insights basés sur les comptes, les fichiers
récents. favoris et recommandés

Effacer | histonque de I'Explorateurde | piracer
fichiers
Paramétres par défaut
oK Aner Applicuer
© 0]

Coller  Supprimer

Entrée

Pragran Ouvrir dans un nouvel onglet

Utilisate

Window

= - o
Window -
;:b Epingler a l'accés rapide

s Epingler au

menu Démarrer
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3. Parametres et personnalisation

Accédez aux parametres pour personnaliser votre environnement.

Ouvrir les Parametres : |

Systeme o
« Cliquez sur l'icone réseau, volume ou
batterie pour ouvrir la zone d'Acces

rapide, puis cliquez sur [licOne

A
9 Bluetooth et appareils 9
Parameétres. @ Réseau et Internet e

« Vous pouvez également taper
“Parametres” danslazone de recherche
de la barre des taches ou utiliser la

combinaison Windows =& + i.

Personnalisation o
Applications o

: Comptes

1’ Heure et langue

£ Jeux

K Accessibilité

W Confidentialité et sécurité

@ Windows Update

» Principales fonctionnalités

1.

2.

Menu “Systeme” : affichez des informations systeme et permet de paramétrer son PC.

Menu “Bluetooth et appareils” : gérez tous les périphériques de votre PC, qu'ils soient branchés
en Bluetooth ou non.

Menu “Réseau et Internet” : gérez votre réseau WiFi ou Ethernet, activez le point d'acces sans
fil.

Menu “Personnalisation” : personnalisez entierement votre PC : fond d'écran, theme de
Windows, couleurs des éléments de Windows, menu Démarrer, barre des taches.

Menu “Applications” : affichez la liste des applications installées sur votre PC.
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4. Connexion a Internet

» Types de connexion

Se connecter a un réseau Wi-Fi :
1. Cliquez sur I'icone Réseau dans la barre
des taches.
2. Sélectionnez le réseau souhaité.
3. Entrez le mot de passe et validez la
connexion.

Note : L'icone Réseau change en fonction du type de
réseau connecte.

Connexion filaire (Ethernet)

Connexion sans fil (Wi-Fi)

5. Raccourcis clavier

|
Action Raccourci
Ouvrir le menu Démarrer Windows g
Ouvrir les parametres Windows g3 + |
Ouvrir I'historique du presse-papiers Windows g& +V
Ouvrir I'Explorateur de fichiers Windows g8 + E
Afficher le bureau Windows g8 + D
Fermer une fenétre Alt + F4
Basculer entre applications Alt + Tab
Ancrer une fenétre a gauche Windows g8 + <
Ancrer une fenétre a droite Windows 52 + —
Agrandir une fenétre Windows 58 + 1
Réduire une fenétre Windows g8 + |
Afficher toutes les fenétres ouvertes Windows g8 + Tab
Fermer la fenétre active Ctrl + W
Renommer un fichier rapidement F2
Besoin d'aide ? Créer un ticket a partir d'un mot clé
Q Recherche dans le catalogue de service 4 partir d'un mot clé
Accédez au site : https://assistance.ac-grenoble.fr Sk e e o
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